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Berlin, 9. Juni 2011

| 3. Geschaftsordnung fir die Geschaftsflihrung

(geméanR § 16 Abs. 4 der Satzung des DRV)

Bestellung

Die Geschéftsfiihrung ist die gesetzliche Vertretung des Verbandes. Der Geschéaftsfihrer sowie
die weiteren Mitglieder der Geschaftsfihrung werden nach den Bestimmungen der Satzung
vom Prasidium bestellt. Der Geschéftsfuhrer fuhrt den Titel Generalsekretar.

Zustandigkeiten

Die Geschéftsfuihrung leitet den Verband in eigener Verantwortung im Rahmen der gesetzlichen
Vorschriften, der Satzung, der Anstellungsvertrage und dieser Geschéaftsordnung.

Die Geschéftsfuhrung ist zustandig fur alle Angelegenheiten des Verbandes, soweit sie nicht
durch Gesetz oder Satzung anderen Organen vorbehalten sind. Zu diesen Angelegenheiten
gehdren alle erforderlichen sachlichen und personellen Mal3nahmen, die der Erfullung des in
der Satzung festgelegten Zwecks und den satzungsmafigen Aufgaben dienen. Auf die langfris-
tige Sicherung dieser Ziele sind alle Mal3Bnahmen und Entscheidungen der Geschéftsfihrung
auszurichten. Im Ubrigen obliegen der Geschéftsfiihrung insbesondere die in § 16 Abs. 2 der
Satzung genannten Aufgaben.

Die Geschéftsfuhrung erlasst fur die innere Organisation des Verbandes die erforderlichen
Dienstanweisungen; hierbei hat sie Nr. 5 dieser Geschaftsordnung zu beachten.

Zusammenwirken mit dem Prasidenten

Die Geschéftsfiihrung handelt bei den folgenden Aufgaben in Abstimmung mit dem Prasiden-
ten:

a) Koordinierung von organisatorischen oder wirtschaftlichen Einrichtungen und Vorhaben
von Ubergebietlicher oder grundsatzlicher Bedeutung (8 4 Nr. 4 der Satzung)

b) Koordinierung der wirtschaftlichen Interessen der Mitglieder nach einheitlichen, dem Ge-
samtinteresse der Mitglieder dienenden Zielsetzungen (8§ 4 Nr. 5 der Satzung)
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¢) Wahrnehmung von Aufgaben, bei denen der Verband die Belange der durch den DGRV
reprasentierten Genossenschaften zu bertcksichtigen hat (8 5 der Satzung)

d) Vorbereitung der Sitzungen des Prasidiums und seines Prasidialausschusses sowie der
Mitgliederversammlung

e) Berichterstattung Uber organisationspolitisch wesentliche Vorhaben und Vorgdnge an den
Prasidialausschuss und an das Prasidium (8§ 16 Abs. 2 Nr. 8 der Satzung)

f) Erstattung des Geschaftsberichtes vor der Mitgliederversammlung (8 16 Abs. 2 Nr. 6 und
7 der Satzung)

g) Die Geschéftsfihrung informiert den Prasidenten regelmafig Gber Angelegenheiten des
Verbandes.

Zusammenwirken mit dem Prasidialausschuss

Zu folgenden Angelegenheiten hat die Geschéaftsfuhrung die Zustimmung des Présidialaus-
schusses einzuholen:

a) Aufnahme und AusschlieBung von Mitgliedern

b) Einstellung und Entlassung von Mitarbeitern auf Abteilungsleiterebene sowie fiir die Ein-
richtung neuer Arbeitsplatze

c¢) Vorlagen fur das Prasidium zur Finanzplanung und zu Haushaltsvoranschlagen sowie zu
Konzeptionen fir die Strategie und Arbeitsplanung des Verbandes

d) Anschaffung und VeraufRerung sowie Beleihung von Immobilien

e) Anschaffung und VeraufRerung von beweglichen Sachen, deren Wert das genehmigte
Budget Ubersteigt

f) Aufnahme von Krediten, die das genehmigte Budget (ibersteigen, und Ubernahme von
wiederkehrenden Verpflichtungen

Im Ubrigen hat die Geschéaftsfiihrung die Geschéftsordnung des Prasidialausschusses zu be-
achten, insbesondere im Hinblick auf Nr. 6.

Vertretung
Der Generalsekretar ist, wenn keine weiteren Geschaftsfihrer bestellt sind, grundsétzlich allein

vertretungsberechtigt. Im Falle seiner Verhinderung vertritt ihn der mit seiner Vertretung vom
Prasidialausschuss Beauftragte.
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Sind weitere Geschaftsfihrer bestellt, so ist zur Abgabe rechtsverbindlicher Willenserklarungen
die Mitwirkung zweier Geschaftsfihrer ausreichend und erforderlich.

Geschéftsverteilung, Verwaltung, Personalwesen

Die Wahrnehmung der Aufgaben des Verbandes erfolgt, soweit sie nicht der Geschéftsflihrung
vorbehalten sind, durch nach Sachgebieten gegliederte Abteilungen.

Jede Abteilung wird von einem von der Geschéftsfihrung damit beauftragten Abteilungsleiter
geleitet.

Die Zustandigkeit der einzelnen Abteilungen ergibt sich aus den ihnen zugewiesenen Aufga-
bengebieten. Die Geschaftsfihrung erlasst den zur Abgrenzung der Zustandigkeit der
Abteilungen erforderlichen Organisationsplan und dessen Erlauterungen (Stellenbeschreibung).

Die Leiter der Abteilungen erledigen die in ihren Arbeitsbereich fallenden laufenden Dienstge-
schafte selbstandig.

Die Koordinierung der Abteilungen obliegt dem Generalsekretar. Der mit seiner Vertretung Be-
auftragte unterstutzt ihn dabei.

Die Leiter der Abteilungen haben sich in Fragen von allgemeiner Bedeutung mit dem General-
sekretar abzustimmen, in seiner Abwesenheit mit dem mit seiner Vertretung Beauftragten.

Die Geschéftsfuhrung trifft die erforderlichen Anordnungen fir die Abteilung Personal und Ver-
waltung zur Regelung des betrieblichen Rechnungswesens und aller tGbrigen die Verwaltung,
die Grundsticke und Geb&ude sowie das Personalwesen betreffenden Fragen.

Die Geschéftsfuihrung trifft die erforderlichen Anordnungen zur Vorbereitung der nach § 35 der
Satzung aufzustellenden Jahresrechnung und des Jahresvoranschlages und Gberwacht nach
erfolgter Genehmigung des Jahresvoranschlages dessen Einhaltung.

Die Geschéftsfuihrung trifft allgemeine Regelungen fir die Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des
DRV im Rahmen einer Geschaftsordnung fir den inneren Dienst.



